= Bundeskanzleramt

Formular: Standardisierte Arbeitsplatzbeschreibung
Hinweis: Das Formular gilt nicht fur Honorarkréafte

Name

I. Ausbildung

Hoéchste abgeschlossene Ausbildung

Pflichtschule

Lehre

Berufsbildende mittlere Schule
Hoéhere Schule (AHS, BHS)
Fachhochschule

Universitat

OO0O0OO0O0O0O0

Sonstige:

Relevante Zusatzausbildung(en):

Einschlagige Berufsausiibung in Jahren unter Angabe der Tatigkeit:

Il. Dienstverhéltnis

Bei Férdernehmenden beschéftig seit (MM /JJJJ): BeschaftigungsausmaB — Stunden / Woche:
Ganzjéhrige Beschéftigung O Ja O Nein
Unterjéhrige Beschaftigung O Ja O Nein wenn ja, wie viele Wochen:
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lll. Arbeitsplatzbeschreibung

Arbeitsplatz (Héchste Funktion):

O
O

OO0O0O0

Geschaftsfihrung

Projektleitung

Welches Projekt / welche Projekte:
Projektdauer in Wochen:
Beratungskraft

Sekretariatskraft / Teamassistenz
Fachkraft (z. B. Buchhalterin)

Sonstiger Arbeitsplatz

Tatigkeit(en):

Oooooooogogooood
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Finanzplanung / Finanzcontrolling
Personalplanung / Personalcontrolling
Abwicklung Férderungsantrage
Abwicklung Férderabrechnungen
Projektentwicklung
Projektkoordination

Projektorganisation

Beratung in Form von Kursen / Seminaren / Workshops

Halten von Vortrégen

Organisation / Durchfiihrung von Veranstaltungen

Erstellung von Printmedien wie z.B. Publikationen

Gestaltung und Betreuung der Website

Teilnahme an Veranstaltungen / Tagungen / Konferenzen

Vernetzung und Kooperation

Berichtwesen wie z.B. Erstellen von Tatigkeitsberichten

Sonstige Tatigkeit(en):
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